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1 メインメニュー 

 

1.1 ログイン 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
担当編集委員としてログインす

るには、ユーザ名/パスワードを

入力し「編集者ログイン」をクリ

ックします。 

手順 

 

※ 画面はイメージです。ジャーナルにより異なります。 

 

1.2 メインメニュー 
ログインをすると、編集委員のメインメニューが表示されます。 
該当する投稿がある場合に、下記リンクは有効になります。 

  

 
 
To-Do リスト’ 
担当中の投稿 
新規の担当投稿 
規定査読数提出済みの投稿 
規定査読数に満たない投稿 
査読が遅延している投稿 
ディスカッション中の投稿 
 

査読進行中の投稿 
査読打診中の投稿 
査読者作業中の投稿 
 

審査・採否決定済みの投稿 
審査報告済みの担当投稿 
最終確定済みの担当投稿 
 

管理者機能 
新規ユーザ登録 
リマインダメール送信 

 
 
査読状況 : 
n 人の査読報告が完了した投稿 

参考１ 

参考２ 
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1.メインメニュー 
 

1.3 画面構成 
有効なリンクをクリックすると、該当する投稿が一覧で表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

         

 
 

 

                                         ソート ボタン 
                                         

                                         ソート 解除 
 

 

 

 

 

 

 

 
 

※ 「アクション」に表示されるメニューは設定により異なります。 

 

 

 
 
必要な操作は、各投稿の「アクション」内

のリンクから実施します。「アクション」

の両端にある

参考３

   で、作業メニューの表

示/非表示を設定することができます。▼

「アクション」非表示の場合は、マークを

ます。 
クリックすると作業メニューが表示され

 
 
各項目内に表示されている「△▽」をクリ

ックして、ソートすることも可能です。「ア

クション」右横の△でソートを解除するこ

とができます。 

参考４
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1.メインメニュー 
 

1.4 アクションリンク 
担当編集委員が主に利用するアクションリンクです。 
 

アクション 内容  

PDF を表示 投稿された PDF を閲覧する  

詳細情報 投稿の詳細を確認する タイトル、抄録のほか共著者情報やアサインされた編集委員・

査読者も確認することができます。 

履歴を表示 ステータス履歴や連絡履歴を確認する 連絡履歴では、すでに送信されたメールを再送することができ

ます。 

ファイル一覧 著者が前版でアップロードした個々の

原稿ファイルを確認する。 
 

 

分野の設定 投稿原稿に分野を追加、修正する  

編集者の依頼を取り消す 自分のアサインを取り消す  

査読打診 査読打診を行う 査読者選定画面が開きます。 

査読に必要な人数や査読期間などの管理をすることができま

す。 

添付ファイルを表示 査読者や他の担当編集委員が投稿に関

連してアップロードしたファイルを見

る 

添付ファイルがない場合は表示されません。 

 

査読・審査結果を表示 査読・審査コメントを確認する。  

審査報告 審査票を作成する。  

メールを送信 必要に応じたメールを送信する  
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2 査読者を打診する 

 

新たに担当となった投稿は [ 新規の担当投稿 ]フォルダに割当てられます。  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
投稿原稿ごとに、 
必要な査読者数や査読打診への回答期

限を設定することができます。 

 
 
査読者選定 
査読者の管理を行う画面です。 

① 

② 

参考 1 

参考２ 

 
 
査読者への査読打診はこの[ 新規の担当

投稿 ]フォルダ内の[査読打診]で行いま

す。 

手順

 
 
 
査読者検索 
プルダウンリストから検索パターンを 
選択します。 
※検索パターンの詳細は次ページ以降をご覧くだ

さい。 
 

検索パターンは 5 つあります。 

手順

検索方法 1

検索方法 2

検索方法 3

検索方法 4

検索方法 5

：査読者を検索

（査読者全体から検索） 
：分野の合致で検索

（分野の合致で検索） 
：専門分野で検索

（専門分野の合致で検索） 
：お気に入り査読者で検索

（お気に入りの査読者で検索） 
：前回の査読者から検索

（前回の査読者で検索） 
※ 5 は修正投稿時に限ります。 
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2.査読者を打診する 
 

2.1 査読者を検索する 
査読者検索 の From には、ジャーナルで設定している査読者区分 がプルダウンで表示されます。 

 

 

 

 

 

 

(1) 検索方法 1：査読者を検索（査読者全体から検索） 

姓名や組織名、国名、メールアドレスなどから検索します。 

複数の検索語を入力することができます。 
 

特に検索語を設定しない場合は、 
半角スペースを入力すると登録されている 
査読者全員を検索することが可能です。 

 

 

＊ 大文字・小文字の区別はありません。 
 

スペースで区切ることで、 

 
 
５つの検索パターンと組み合わせて検

索することができます。 

参考 1 

参考２

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
(2) 検索方法 2：分野の合致で検索 

著者が投稿時に入力した原稿の分野と査読者の専門分野が合致する査読者を検索します。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

検索対象とする分野にチェックを入れて

[OK]すると、その分野に合致する査読者 
が一覧で表示されます。 
 
検索対象を複数選択することも可能です。

 

 

分野  
投稿時の原稿分野 
 

査読者数 
専門分野として登録している査読者数 

参考３

参考４
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2.査読者を打診する 
 

査読者候補（検索結果画面） 
 例) 600 臨床心理 と 700 航空宇宙学 を選択された投稿について、査読者を検索。 

  
 

 

 

 

 

 

査読者名 
複数の分野に合致する査読者は、分野ごと 
に名前を表示 
 

専門分野  
一致するすべての分野を表示 
 

参考５
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

(3) 検索方法 3：専門分野で検索（専門分野の合致で検索） 
査読者の専門分野から査読者を検索します。 
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2.査読者を打診する 
 

(4) 検索方法 4：お気に入り査読者で検索 
自分で設定した検索方法で査読者を検索します。 
検索方法の設定は、[査読者選定] 画面の下部 にある[お気に入り査読者検索の設定]で 

行います。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ※ 画面はイメージです。設定により有効なリンクは異なります。 

 

 

 

リストから以下を除外する； 
・所属機関が同一 
・n 件以上の査読を抱えている… 
など、検索に含めたくない対象者を設定 

参考６
          

 

 

 

 

 

  

 

 

 

検索条件に対して複数の査読者が該当した 
場合のソート順を設定 
 
左側の矢印をクリックすると、順序が入れ替

わります。 

 

 参考７

査読者候補を以下の順序でソートする； 
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2.査読者を打診する 
 

(5) 検索方法 5：前回の査読者から検索 
前版の査読者をダイレクトに検索します。この検索は、2 回目以降(修正投稿)に有効になります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
前版での査読者番号の表示があります。 

参考８

 

 

 

2.2 新規査読者登録 
（ジャーナルによって、この機能を利用しない場合があります） 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
ふさわしいと思われる査読者が未登録であれ

ば、「査読者を登録して選択」で査読者登録を

行うことができます。(登録後に査読の依頼を

行う必要があります。) 

参考９

 
 
メインメニュー > 管理者機能 > [新規ユー

ザ登録] でも登録作業を行うことができま

す。 

参考１０
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2.査読者を打診する 
 

2.3 検索結果を確認する 
 

  
 
検索結果 (査読者候補) から、査読を依頼す

る査読者を選択します。 

手順
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 
 
各チェックボックスの役割は下記の通りです。 
(設定によって、代替や提案が表示されない場合もあります) 
・打診（打診を行う査読者） 
ただちに依頼を行う査読者。正規の査読者。 
・代替（代替の査読者） 
「打診」した査読者が辞退した場合に備えて登録しておく査読者。代替査読

者。 
自動的に正規査読者に昇格させたり「打診」で打診する査読者とリンク(紐付

け)したりすることができます。詳しくは 10 ページをご覧ください。 
・提案（提案された査読者） 
編集委員長やその投稿にアクセスすることができる委員などが、この投稿に

限って推薦する査読者。 
「提案」にチェックがある場合でも、「打診」しなければ打診は行われません。

 
参考１ 
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2.査読者を打診する 
 

2.4 査読者打診メールを送信する 
選択した査読者に対してメールを送信します。 
査読者選定 – 確認とメールのカスタマイズ 
 
(1) 新規投稿 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(2) 修正投稿 
査読を依頼する投稿が修正投稿の場合、前版までに担当した査読者のコメントを 

 
 
期限日 
あらかじめ設定してある査読期限日。 
適宜変更することができます。 
この期限日はメール本文に反映されます 
 

 

代替査読者 
査読者に昇格された場合に配信される 
メールを設定します。 
 

この時点では、代替査読者にメールは 
送信されません。 
 

※査読者昇格の詳細は次ページ以降をご

覧ください。 

コメントをメール本文に表示させること

ができます。 
 

表示する場合にはチェックボックスに 
チェックをいれてください。 
 

メール 
プルダウンリストには、「査読打診（修正

投稿）」が用意されています。 
前版と同じ査読者に依頼する場合、 
再査読用のメールを送ることができます。

以前に提出された査読報告: 
前版までに担当した査読者の著者宛 

 

 

参考１

参考２
メール本文に表示させることができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

必要数の査読者に打診を行った投稿は  
メインメニュー > [査読打診中の投稿] フ

ォルダに割振られます。 
必要数の査読打診を行った後も、査読者、

代替査読者、推薦査読者を追加・変更する

ことができます。 

参考３
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3 査読者と代替査読者のリンク（関連付け） 

 

代替査読者の自動昇格 
｢打診｣した査読者が辞退すると、代替査読者が自動的に｢打診｣される機能です。 

               ※ 機能の利用状況は事務局にお問い合わせください。 
 

 査読者-代替査読者のリンク(関連付け) 
代替査読者の自動昇格機能を利用しているジャーナル(論文種別)であれば、査読者-代替査読者のリンク(関連付け) 
機能が有効です。 

 ※ 自動昇格機能を利用していなくてもリンクさせることは可能です。 
  

特定の査読者-代替査読者をリンクさせることにより、査読者が査読打診を辞退した場合、 
リンクされた代替査読者が自動的に査読者に昇格、査読打診メールを送信します 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

査読者 C 

査読者 A 

査読者 B 

代替査読者 1 

 

・代替査読者 1.3 は、査読者 A.B のどちらか(あるいは両方)が打診を辞退すると 
 自動的に査読者に昇格・査読を打診されます。 
・代替査読者 2 は、査読者Cが辞退した場合に限り査読者に昇格・査読打診されます。 

 

※リンク設定を行っていない代替査読者は、査読者選定画面 での表示順(ソート順)です。 
表示順の変更は次ページをご参照ください。  

 

LINK
代替査読者 3 

代替査読者 2 NOT 

LINK

NOT LINK

LINK 
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 3.査読者と代替査読者のリンク（関連付け） 
 

 

代替査読者リストからの削除 

 

昇格 
手動で査読者に昇格 
 

削除 

査読者と代替査読者を関連付け

 
 

参考２

 
 
査読者と代替査読者のリンク設定は、査読

打診メールを送信後に行います。 

 
 
メインメニューの各フォルダからでも設定

可能です。 
各フォルダ > アクションリンク [ 査読打

診 ] > 査読者選定 
 

参考１

 
 
査読者選定画面 
査読打診メール送信後の画面から 
査読者選定画面 に戻ります。 

手順

参考２

参考３ 

取消し 
査読打診の取消し 
5 査読打診/依頼の取消し」参照

 
リンク 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     代替査読者の昇格順は、代替査読者 での表示順です。 
     矢印をクリックすることで昇格順が変更されます。 
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 3.査読者と代替査読者のリンク（関連付け） 
 

 

 

 

 

 

 

 

  

 
 
XXX のリンク: 
この投稿について、設定されている

査読者が表示されます。 

 
 
査読者と関連付けたい代替査読者の リン

ク をクリックします。 

手順

参考４ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＊ 代替査読者の自動昇格機能を使用していないとき ＊ 

 
 
リンクさせた査読者の下に 
代替査読者が表示されます。 
 
設定した代替査読者は、 
代替査読者 枠には表示されません。

 

 
 
リンクさせる査読者を選択します。

手順 

参考４ 

 
 
ジャーナル(論文種別)によって

は、代替査読者を設定することは

できても 
自動昇格を許可していないこと

があります。 
 

自動昇格を許可していない場合

は、[昇格]リンクより手動で査読

者に昇格させる必要があります。

参考５ 
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4 査読者への督促 

 

査読打診への回答や査読報告の提出期限が過ぎている査読者にリマインダを送信します。 
ジャーナルによっては、ある条件に合致した場合にリマインダメールが自動配信されるよう設定しています。 
リマインドメールを送信する前に、自動配信の設定の有無や条件などを事務局にご確認ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(1) 督促 1： 査読打診返答待ちレポート（査読打診への回答がない査読者） 

 
 
メインメニュー下部にある管理者機

能のリマインダメール送信を選択し

ます。 

 

 

査読者リマインドレポート 
2 種類のリマインダから選択します。 
 

査読打診返答待ちレポート 
査読打診に未回答の査読者にリマインダ

を送信します。 
 

査読者リマインダレポート 
査読報告の提出が遅れている査読者にリ

マインダを送信します。 

① 
② 

手順 

手順 

 

 

① X日以前に査読打診した査読者を表示する。 
② 打診してからX日以内の査読者を表示する。 

検索条件を設定 

参考１ 
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4.査読者への督促 
 

検索条件に該当した査読者が一覧で表示されます。 
 

 

まだメールは送信されません。 

 

 

リマインダを送信 
リマインドを送信する査読者に 
チェックを入れます。 
 

手順
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

選択してください。 
リマインドの種類(タイミングや送信先 
)に合ったメールを選択します。 
 

メールをカスタマイズ 
全画面で選択した送信相手の確認や 
メールをカスタマイズする場合は 
必ずこのボタンをクリックしてください。

 

リマインダを送信 
選択したメールが送信されます。 
 

送信先の確認やメール本文を編集する必要

がある場合は、このボタンをクリックせず

[メールをカスタマイズ]をお選びください。

 

参考２
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

メールのカスタマイズ 画面 
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4.査読者への督促 
 

(2) 督促 2： 査読者リマインダレポート（査読が遅れている査読者） 

査読を受諾したにも関わらず、査読報告が遅れている査読者にリマインドを送信します。 
 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 
② 
③ 

検索条件を設定 

 

 

リマインダ送信 
リマインドを送信する査読者に 
チェックを入れます。 
 

 

 

参考２

①

②

③

査読報告期限まで残りX日以内の査読者を検索

査読報告期限をX日以上過ぎている査読者を検索 
査読報告期限がXからYの期間中の査読者を検索 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

まだメールは送信されません。 

 

 

メールの選択 
リマインドの種類(タイミングや送信

先)に合ったメールを選択します。 
 

メールをカスタマイズ 
前画面で選択した送信相手の確認や 
メールをカスタマイズする場合は 
必ずこのボタンをクリックして 
ください。 
 

リマインダを送信 
選択したメールが送信されます。 
送信先の確認やメールをカスタマイズ

する必要がある場合は、このボタンを

クリックせず 「メールをカスタマイ

ズ」をクリックしてください。 

手順 

手順 
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5 査読打診/依頼の取消し 

 

査読打診を行った投稿は、「査読進行中の投稿」以下のフォルダに割当てられます。 
 

 

査読期限を過ぎている投稿は[ 査読が

遅延している投稿 ]フォルダで確認し

ます。 

手順 

 
 
査読が遅延している投稿 
査読報告期限を過ぎている投稿を一覧で確認 
査読進行中の投稿 
査読打診中の投稿 
査読打診中の査読者が１人でもいる投稿の一覧 
査読者作業中の投稿 
査読打診を受諾した査読者が 1 人でもいる投稿の一覧

参考１

 

 

必要に応じて、査読打診/依頼を取消す

ことができます。 
[ 査読打診 ] > [査読者選定画面] 

 
 
取消し 
査読打診/依頼を取消します。 

手順 

参考２ 

 
 
取消し操作は 査読打診の 
回答前  / 受諾後  / 査読報告作成中

のいずれのタイミングでも実施可能で

す。 

参考３ 

 
 
[ 取消し ]する査読者にメールを送信

します。 
送信後、査読打診/依頼を取消された査

読者は該当の投稿にアクセス不能とな

ります。 

参考４ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

17 



6 査読打診/依頼の打ち切り 

 

査読打診/依頼の取下げには、「取消し」のほかに「打ち切り」処理があります。 
 

「取消し」がなんらかの事情があって打診/依頼を取消さねばならない場合を想定しているのに対して、 
「打ち切り」はリマインドメールを送信しても対応が見られないなど、査読者の対応として芳しくない 
と判断された場合を想定した機能です。 
そのため、「取消し」に比べて厳しい対応と位置づけることができます。 

※ 査読者への対応方針はジャーナルによって異なります。事務局にお問い合わせください。 
 

 

 

 

査読報告を提出していない 
査読者２ の依頼を打ち切ります。 

 
 
アクションリンク 
[審査報告]を選択します。 
[審査報告]は審査票を作成、提出する画面で

す。 

手順 

手順

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

審査報告 画面 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

はい 
「打ち切り」を実行します。 
 
いいえ 
キャンセルし、審査報告画面に戻ります。 
 
いいえ ー 査読者選定画面に移動する 
[査読者選定画面]から「取消し」処理を実行しま

す。 

手順 
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6.査読打診/依頼の打ち切り 
 

 はい > 担当打ち切り – メールのカスタマイズ  

 

打ち切りのメール送信有無を選択します。

手順

 

 

操作後、査読打診/依頼を打ち切られた査

読者は該当の投稿に一切アクセスできま

せん。 
査読者を追加するには、 
アクションリンク> [ 査読の打診 ] > [ 査

読者選定画面]から新たに査読者を選定し

ます。 

参考

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＊ Reviewer Statistics (Agreed Invitations) ＊ 
 検索条件にヒットした査読者から、さらに打診する査読者を選定する際の参考にご覧ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

査読打診を受諾した投稿の内訳 
査読中：      査読担当中の投稿数 
完了済み査読：  これまでに完了した査読数 
受諾後取消し：     査読打診_受諾後に取消しをした投稿数 
受諾後打ち切り：     査読打診_受諾後に打ち消しになった投稿数 
最近の査読打診受諾日：    直近で査読打診を受諾した日 
最近の査読完了日：  最後に査読報告を提出した日 
最近の査読打診辞退日： 直近で査読打診を辞退した日 
担当平均日数：  査読の平均日数 
投稿の採点数：  これまでに査読した投稿につけた得点の平均点 
査読者の採点：  担当編集委員が付与した査読者の評価平均点 

 

7 
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審査報告 

 

必要査読数を満たした投稿は[ 規程査読数提出済みの投稿 ]に割振られます。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  査読・審査結果を表示 画面 
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査読の評価： 
必要に応じて、この査読への評価点を入力。

査読者には通知されません。 
 

編集委員へのコメント： 
編集委員会に宛てた査読者のコメント 
著者には通知されません。 
 

著者へのコメント： 
著者に宛てた査読者のコメント 
著者に通知されます。 
 

アクション： 
この査読者がアップロードしたファイルを 
閲覧することができます。 

 

 

査読・審査結果を表示 
査読者のコメントや投稿原稿以外の 
添付ファイルを確認します。 
 

審査報告 
審査票を作成・提出します。 

参考２

また、ここからファイルをアップロードする 
ことも可能です。(→7.2 ファイルを添付する参

照)

 
 
添付ファイル (n) 
※ジャーナルによって、この機能を利用しない

場合があります。 
査読者や事務局がアップロードしたファイル 
を閲覧することができます。 

手順

参考１



7.審査報告 
 

7.1 審査票を作成する 
審査票：アクションリンク> [ 審査報告 ]  
[査読・審査結果を表示] 画面で確認した内容は審査票画面でも確認することができます。 

 画面はイメージです。入力項目・設問はジャーナルによって異なります。 
 

 
 
審査結果： 
プルダウンリストから採否を選択します。 

手順
   

 

 

 

 
 
 
投稿の採点数 (1-100)： 
投稿を 100 点満点で採点します。 

参考３
 

 

 

 

 

 

 

  

 

評価項目 

ラジオボタンから点数を選択します。但し、修

正投稿の審査時には表示されません。 

参考４

 

 

 

 

 

編集委員へのコメント： 
編集委員会に宛てた査読者からのコメント

です。 
必要に応じて追記・編集が可能です。 
著者には通知されません。 
 

著者へのコメント： 
査読者が入力した著者宛のコメント 
必要に応じて追記・編集が可能です。 

手順
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

査読の評価： 
査読への評価。 
査読者に通知されません。 

参考５
 

 

 参考５ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

審査内容の確認： 
入力内容を確認します。 
 

内容を確認して [ 審査結果を登録 ] を 
クリックすれば提出完了です。 
 

※事務局・委員長を通さずに直接著者へ判

定を通知するフローでは [ 審査結果を登

録 ] ではなく[ 

手順

次へ進む ]ボタンが表示さ

れます。 
詳しくは 8 お進みください。 採否通知に
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7.審査報告 
 

7.2 ファイルを添付する 
（ジャーナルによっては、この機能を利用しない場合があります） 
 
添付ファイル（ｎ）のリンクは、査読者や事務局がアップロードしたファイルがｎ個あることを表します。 
このリンクは、アクションリンク > 

・ 査読・審査結果を表示  
・ 審査報告 
・ 詳細情報 

の 3 つのリンクから遷移する画面で確認することができます。 
 

査読・審査結果を表示 画面 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

詳細情報 画面では、アップロードさ

れたファイル数 [(n)]の表示はあり

ません。 

参考１ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

参考１  

 

 

 

 

 

 

 

添付ファイル 画面 
アップロードされたファイルがないとき 

 

 

 

 
 
添付ファイルアップロード 
ファイルアップロード画面へ 
遷移します 

参考２ 
 

 

 

 

 

 

22 



7.審査報告 
 

アップロードされたファイルがあるとき 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 

7.3 修正ファイルのアップロード 
 

 

 

 

 

 

 

 

修正ファイルをアップロード  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
査読者のアクセスを許可する

添付されたファイルの閲覧を 
著者/査読者 に許可するときは

チェックボックスにチェックを

入れます。 

① 
② 
③ 

 

 

閲覧権限: 
著者のアクセスを許可する 
査読者のアクセスを許可する 
チェックを入れ忘れて「次へ進む」

をしても、一覧画面で修正可能です。

 
このファイルを添付 
ファイルが添付されます。 
添付されたファイル一覧が画面下部

に表示されます。 

 
 
査読者が複数いる場合、個々の

査読者を選択して閲覧を許可

することはできません。 

 
 

手順 

注意 

参考３ 

参考３

アクション(ジャーナルによっては機能がない場合もありま

す。) 
① ダウンロード 
査読者が添付したファイルをそのまま使用するとき 
② ダウンロード（プロパティ消去） 
査読者が添付したファイルに修正を加えるとき 
③ 修正ファイルをアップロード 
査読者が添付したファイル、および自分が作成したファイルも

アップロードするとき 

 

査読者が添付したファイルに

修正を加えるときは、 

手順 

② ダウンロード（プロパティ

消去）でダウンロードしたファ

イルを使用します。 

参考１ 
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7.審査報告 
 

 
 
修正したファイルの下にアップ

ロードしたファイルが追加され

ます。 

参考２ 修正したファイルの下にアップロードしたファイルが追加されます。 
オリジナルファイルへの上書きはされません。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7.4 オリジナルファイルのアップロード 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

修正したファイルのときに、 
入力があります。 

 
 
最後尾に追加されます。 
追加するファイル数に 
システム上の制限はありません。

 
 
添付ファイルアップロード 
担当編集委員がオリジナルファイル

をアップロードするときは、[ 添付

ファイルアップロード ] をクリッ

クします。 

手順 

参考 

 
 
アップロードユーザ 
修正したファイルでは空欄で

す。 
修正ファイルアップロード編

集者  

参考３ 
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8 採否通知 

 

担当編集委員が著者に採否通知を行う場合 
  

 

 
  手順 

審査内容の確認 
審査票入力後の確認画面で、入力

内容を確認します。 

 

 

 

 
  
 

審査票を入力し[ 次へ進む ] を

クリックすると、「著者へ通知｣画

面に遷移します。 

 
著者に通知 画面 

 

 

 
 
 
修正投稿期限日 
要修正と判定されたときは修正投稿 
の提出期限が表示されます。 
変更も可能です。 

 

 

 

 

 

 
採否の変更 
通知可能な判定項目が複数ある場合 
は変更が可能です。 

 

 

 
(判定項目の変更を許可されていない

場合は、キャンセル で審査票入力画

面に戻る) 
本文 
著者へ送信するメールの本文です。 
審査票の著者へのコメント欄に 
入力したコメントが反映されます。 

手順 

参考１ 

 
 

添付ファイル: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
参考２ 

 

 

添付されているファイルの一覧です。 

著者への閲覧を許可するか否か、変更

が可能です。 
 

 

新たにファイルを追加することもで

きます。 
 

 

 

 

  
 

 

 

 

 

 
参考３ 

審査内容の確認 画面の「次へ進む」

ボタンと 著者に通知 画面は、 
「要修正 判定に限り著者へ通知す

る」 
というフローで設定している場合

は 、要修正 判定に限り出現し、 
採択 / 不採択 判定時には表れませ

ん。 
25 



8.採否通知 
 

 

 

 

 
 
通知メール送信完了 
完了画面が表示されます。 

 

 

審査結果 
採否通知を著者に通知済みで 
あれば、リンクから送信された

通知を閲覧できます。 

 
参考４ 

 

 

 

 

  

 
 
審査票を提出した投稿は 審査報告済みの投稿で確認すること

ができます。 

 
参考５

 

 

 

最終確定済みの担当投稿 
アサインされ、審査報告や採否通知を提出したすべての投稿 

 

 

審査報告済みの担当投稿 画面  
  

 参考５ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

最終確定済みの担当投稿 画面 
 

 

 

最終確定 
最終確定した採否項目です。

 
参考６ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

26 


	1 メインメニュー
	1.1 ログイン 
	1.2 メインメニュー 
	1.3 画面構成 
	1.4 アクションリンク 
	2  査読者を打診する
	2.1 査読者を検索する 
	(1)  検索方法1：査読者を検索（査読者全体から検索） 
	(2)  検索方法2：分野の合致で検索 
	(3)  検索方法3：専門分野で検索（専門分野の合致で検索） 
	(4)  検索方法4：お気に入り査読者で検索 
	(5)  検索方法5：前回の査読者から検索 


	2.2 新規査読者登録 
	2.3 検索結果を確認する 
	2.4 査読者打診メールを送信する 
	(1)  新規投稿 
	(2)  修正投稿 



	3  査読者と代替査読者のリンク（関連付け）
	4  査読者への督促
	(1)  督促1： 査読打診返答待ちレポート（査読打診への回答がない査読者） 
	(2)  督促2： 査読者リマインダレポート（査読が遅れている査読者） 

	5  査読打診/依頼の取消し
	6  査読打診/依頼の打ち切り
	 審査報告
	7.1 審査票を作成する 
	7.2 ファイルを添付する 
	7.3 修正ファイルのアップロード 
	オリジナルファイルのアップロード 

	8  採否通知




